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Tilitoimisto pitad asiakkaidensa henkil6tietoja sisaltavia rekistereita
taloushallinnon palveluiden tuottamiseksi néille asiakkaille.

Asiakkaan perustiedot sisaltavat valttamattomat tiedot omistajista,
paatoksentekijoista ja yhteyshenkilista. Naité tietoja ei luovuteta
ulkopuolisille.

Rahanpesulain edellyttamét tiedot asiakkaiden tosiasiallisista
edunsaajista, paatdoksentekijoista ja yhteyshenkiloista sailytetaan
erillddn em. perustiedoista. Naita tietoja luovutetaan vain rahanpesua
ja terrorismin rahoittamista valvoville viranomaisille.

Palkanlaskennan tietojarjestelmassa, seka arkistossa sailytetaan
asiakkaan tyontekijoiden palkka- ja verotiedot. Naita tietoja luovutetaan
vain asiakkaalle, kullekin henkil6lle ja Verohallinnolle.

Kirjanpidon tositteet siséltavat asiakkaan tai kolmannen osapuolen niihin
merkitsemiad henkildtietoja. Naita tietoja luovutetaan vain asiakkaalle ja
Verohallinnon tai muun viranomaisen tarkastajille.

Asiakkaan laskutusrekisteri sisaltaa laskun saajien henkil6ita koskevat
laskuille merkittavat tiedot. Naita tietoja luovutetaan vain asiakkaalle ja
kullekin laskun saajalle.

Veroilmoitukset sisaltavat Verohallinnon asiakkaalta vaatimat
henkildtiedot. Naita tietoja luovutetaan vain asiakkaalle ja Verohallinnolle.

Liséksi asiakkaan tilintarkastajilla on paasy kaikkiin kyseista asiakasta
koskeviin tilitoimistossa sailytettaviin henkildtietoihin.

Tilitoimistossa sailytettavia asiakkaiden henkilGtietoja ei siirretd Euroopan
unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkilorekisterit sijaitsevat tilitoimiston tietojarjestelméssé, johon on paasy
vain kyseisia tietoja kasittelevien henkildiden tunnuksilla ja salasanoilla,
jotka sailytetdan turvallisesti ja pidetdan salassa. Asiakkaan toimittama
aineisto, muussa kuin sdhkoisessa muodossa, sailytetaan tilitoimiston
lukituissa arkistotiloissa.
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